关于收集2024-2025-1学期教学档案的要求（纸质版）

依据新出台的《中国矿业大学教学档案管理办法》，现收集归档2024-2025-1学期教学材料。

1、理论课程归档材料
（一）课程考试/考核内容、方式合理性审核表（课程负责人提供）；
（二）过程考核材料：学生平时成绩及依据等；
（三）考试类：考核试卷（A、B空白卷）、试卷参考答案及评分标准、考场情况登记表、学生试卷、学生综合成绩登记表（总成绩单）；
（四）非考试类：学生大作业（报告、论文）、评分标准、学生综合成绩登记表（总成绩单）；
（五）教学总结、教学日历、课程目标达成情况评价报告；
（六）课程质量标准；
2、实验课程（独立设课）归档材料
（一）课程考试/考核内容、方式合理性审核表（课程负责人提供）；
（二）过程考核材料：学生平时成绩及依据等；
（三）评分标准、学生综合成绩登记表（总成绩单）；
（四）教学总结、教学日历、课程目标达成情况评价报告；
（五）课程质量标准；
3、实习课程归档材料
（一）实习安全责任书（集中实习）、分散实习申请表、分散实习安全承诺书；
（二）课程考试/考核内容、方式合理性审核表（课程负责人提供）；
（三）过程考核材料：学生平时成绩及依据等；
（四）评分标准、实习报告、评阅记录、学生综合成绩登记表（总成绩单）；
（五）教学总结、教学日历、课程目标达成情况评价报告；
（六）课程质量标准；
4、课程设计归档材料
（一）课程考试/考核内容、方式合理性审核表（课程负责人提供）；
（二）过程考核材料：学生平时成绩及依据等；
（三）设计任务书、评分标准、设计报告文本和图纸、评阅记录、答辩记录、学生综合成绩登记表（总成绩单）；
（四）教学总结、教学日历、课程目标达成情况评价报告。
（五）课程质量标准；
5、毕业设计（论文）归档材料
（一）课程考试/考核内容、方式合理性审核表；
（二）毕业设计(论文)任务书、开题报告、中期检查记录、毕业设计(论文)原文、文献翻译译文和原文、评阅记录、答辩记录、学生综合成绩登记表（总成绩单）；
（三）课程目标达成情况评价报告；
（四）课程质量标准。  








 注意：
1、本科课程教学归档资料袋正面必须明确张贴《课程教学档案归档清单》，资料袋内材料须与清单保持一致。
[bookmark: _GoBack]2、对于多名教师讲授同一课程情况，归档材料中的“考核试卷（A、B空白卷）、试卷参考答案、评分标准”等由课程负责人统一归档，其他教师在《课程教学档案归档清单》注明归档人即可。
3、所有课程均需根据课程质量标准填写“课程考试/考核内容、方式合理性审核表”。
4、工科专业所有支撑毕业要求的课程均需填写“课程目标达成情况评价报告”。
5、本科毕业设计不需每位指导教师填写，由课程负责人进行归档，提供课程考试/考核内容、方式合理性审核表；课程目标达成情况评价报告；课程质量标准。
6、所有教学材料均采用新模板进行填写。
7、所有资料填写以最新版本培养方案为基础进行填写，培养方案下载地址：http://smsp.cumt.edu.cn/bkzy/list.htm
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